桃園市立仁和國民中學108學年度新進教師暨七年級導師
輔導知能研習計畫
1、 依據：本校校務計畫及行政會議決議事項辦理。

2、 目的：輔導新進教師及新生班級導師認識學校設施及校務運作，充實班級經營有關知識，精進實務技能，全面提昇教師教學與帶班品質。

3、 主辦單位：本校輔導室。

4、 協辦單位：本校教務、學務、總務、人事、會計等各處室，工作分配如下表。
	負責單位
	工作內容
	備註

	人事室
	1、 通知研習人員（新進教師）
2、 負責研習人員簽到事宜
3、 新進教師教師研習系統審核作業
4、 處室報告事項
	

	會計室
	1、 經費審核
2、 處室報告事項
	

	教務處
	1、 處理教師研習系統時數檢核相關事項
2、 處室報告事項
3、 參觀處室
	

	學務處
	1、 通知研習人員（七年級導師）
2、 研習前後場地清潔
3、 處室報告事項（含新生訓練內容）
4、 參觀處室
	

	總務處
	1、 場地佈置（麥克風、電源檢查）
2、 處室報告事項
3、 參觀處室
	

	輔導室
	1、 擬定研習計劃
2、 簽呈、公告
3、 [bookmark: _GoBack]準備簽到表
4、 製作研習手冊、研習人員名牌
5、 準備文具用品、測驗資料等
6、 製作課程海報
7、 資料印製
8、 處室報告事項
9、 參觀處室
	



5、 研習參加對象：
（1） 本校所有新進教師（含正式教師及代理教師、實習教師）。
（2） 本校七年級導師。

6、 研習時間：108.8.21（三）上午8:30~15:00。

7、 研習地點：仁和國中綜合大樓3樓會議室（大溪區仁和七街55號）。
  
8、 研習內容：如研習流程表。

9、 經費來源：由輔導室相關經費項目下支應

10、 為響應環保，參加人員請自備環保杯。

11、 請參加教師上網至教師研習系統及特殊教育通報網報名，全程參與者分別核給5小時輔導知能及1小時特教知能研習時數。

12、 本計畫呈請校長核定後實施，其修正亦同。




















仁和國中108學年度新進教師暨七年級導師
[bookmark: _Toc206379870]輔導知能研習流程表


	日期
	時  間
	課程內容
	主持或講師
	負責
單位
	場地
	備註

	8
月
21
日
（三）
	8:10－8:30
	報到
	
	輔導室
	會議室
	

	
	8:30－8:45
	開幕式
（含新進人員介紹、
各處室主任介紹）
	張校長美珍
家長會廖會長
	校長
	
	人事主任鍾昭蓉
會計主任鄒大中
教務主任秦秀媛
學務主任陳佩祺
總務主任洪志文
輔導主任梁家雍

	
	8:45－9:30
	1.智力測驗施測體驗
	資料組長徐淑美
	
	
	

	
	9:30－10:30
	 2.專題演講：特殊需求學生認識與輔導
	吳宜蒨老師
	輔導室
	
	

	
	10:30－10:40
	休息
	
	
	
	

	
	10:40—11:00
	3.輔導業務宣導：各項通報流程說明
	輔導組長紀雯瀞
	
	
	

	
	11:00－11:30
	 4.校務行政系統
   操作說明
	註冊組長江慧欣
資料組長徐淑美
	教務處
輔導室
	電腦
教室
	

	
	11:00~11:10資料組
11:10~11:30註冊組
	
	
	
	
	

	
	分
組
課
程
	11:30－12:10
	5.新生訓練說明
	註冊組長江慧欣
	教務處
	電腦
教室
	七年級導師

	
	
	11:30~11:50註冊組11:50~12:10訓育組
	
	訓育組長陳麗婷
	學務處
	會議室
	

	
	
	11:20~11:50輔導組


11:50~12:10特教組


	5.放鬆技巧體驗


5.校園環境暨處室參觀介紹(含各處室業務報告說明)
	輔導組長紀雯瀞


特教組長朱容慧


	輔導室
	團輔室


繞校園一圈及參觀各處室


	曾任職本校之代理教師


新進教師



	
	12:10—12:30
	午餐休息
	
	
	
	

	
	12:30－14:00
	6.特殊需求學生個別教育需求與輔導討論(學生IEP會議)
	特教組長朱容慧
特教老師群
	輔導室
	學習中心教室
	導師分7組同時進行

	
	14:00—15:00
	7.智力測驗釋測
	輔導組長紀雯瀞
	輔導室
	會議室
	

	
	15:00--
	快樂賦歸
	
	
	
	









仁和國中108學年度新進教師暨七年級導師
輔導知能研習經費概算表
	項目
	單價
	單位
	數量
	小   計
	備註

	講師鐘點費
	1000
	小時
	1
	1,000
	專題演講

	總計
	1,000
	


承辦人        單位主管        會計主任           校長
